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Prezado(a) Servidor(a),

Em atengdo ao estabelecido pela Portaria 390/2020 do Senhor Reitor, os servidores que estiverem
participando das atividades letivas de graduacao e ou pés-graduacgao referentes ao primeiro semestre letivo
de 2020 de acordo como previsto na Resolugao 59/2020/CEPE e que tenham programagéao
de férias para setembro/2020, poderao reprogramar a(s) parcela(s).

Desta forma, estdo previstas somente as seguintes situagdes:

1) Poderdo cancelar, prorrogar ou alterar (reprogramar) férias - aqueles que estiverem realizando
presencialmente suas atividades;

2) Poderao reprogramar férias > aqueles abrangidos pela Portaria 390/2020/RE, que desejem iniciar ou adiar
programacdes de férias referentes a setembro/2020;

Os servidores que nao se enquadram nas condigdes citadas, continuam obedecendo ao estabelecido no art.
6° da Instrucdo Normativa 28/2020/SGP/SEDGG/ME - ndo poderdao cancelar, prorrogar ou
reprogramar férias ja programadas aqueles que estiverem em atividade remota ou afastados de suas
atividades presenciais por forga da Instru¢do Normativa 19/2020.

Permanece suspenso o recebimento de solicitagées de férias pelo Setor de Cadastro (impressas ou por “e-
mail”), assim, as homologacbes de todas as solicitacbes de férias continuardo sendo realizadas
somente pelas chefias exclusivamente por meio do aplicativo Sigepe Gestor.

Atengao! Nao se trata do sistema Sigepe/Sigac utilizado pela chefia enquanto servidor, mas de aplicativo de
uso exclusivo por ocupantes de funcao de chefia por meio de smartphone ou tablet.

As informagdes sobre o aplicativo, sua instalagao e uso estédo no tutorial anexo.
Atencgao!

O Sigepe tem apresentado comportamento inadequado relacionado ao envio de
notificacdes de solicitagdes de férias para o e-mail das chefias.

Assim, o SERVIDOR ao (re)programar parcelas de férias devera informar sua chefia
sobre a solicitagéo realizada e demandar sua homologacéo.

As CHEFIAS orientamos acessar o aplicativo Sigepe Gestor constantemente para
verificar se ha solicitacdes de (re)programacgao de férias.

Orientamos as chefias para aprovarem apenas solicitacdes que se enquadrem nas duas
situacdes supra listadas e desde que atendam as necessidades de sua unidade
organizacional e o interesse institucional.



As chefias devem recusar solicitagdes de alteragao de parcelas de férias que ja estavam aprovadas antes da
vigéncia da IN 28/2020 de servidor que esteja em trabalho remoto ou afastado de suas atividades e/ou que
nao esteja amparado pela Portaria 390/2020/RE.

Havendo servidores em condigbes para programar ou reprogramar férias, mas sem permissao no sistema, as
chefias poderdo enviar mensagem unica para cadastro.prgdp@ufla.br informando seus nomes e matriculas
Siape, comunicando que se enquadram nas condigdes e solicitando suas habilitagdes para realizarem a
acao. Serdo feitos os ajustes e o servidor podera solicitar as férias normalmente, que deverdo ser
homologadas pela chefia.

O prazo final para as chefias homologarem férias para iniciarem em qualquer dia
de setembro/2020 ou para serem adiadas de setembro/2020
sera em 12/8/2020 (quarta-feira).

O Setor de Cadastro ndao homologara férias durante a restricdo de atendimento presencial.

Veja aqui como acessar o Portal do Servidor.

Quer saber como programar férias? Assista a este video.

Atencao ao prazo final informado, pois mesmo que o Sistema permita-lhe (re)programar férias apos a data
limite, sua chefia pode ndo conseguir homologar, assim, sua solicitagdo nao tera validade.

Quando sua chefia homologar sua solicitacao de férias no Sigepe Gestor, o sistema enviara uma mensagem
para seu “e-mail” informando a situagao.

Nao sao enviadas Notificagoes de Férias impressas as unidades organizacionais.

Periodicamente, informaremos por “e-mail” a data limite para a reprogramacéo das férias de cada més.

Informamos que férias somente podem ser interrompidas pela autoridade maxima do 6rgéo por motivo de
calamidade publica, comocgéo interna, convocacgao para juri, servigo militar ou eleitoral, ou por necessidade do
servico IMPREVISTA E INADIAVEL declarada pela chefia imediata.

Informamos, ainda, que mesmo se enquadrando numa destas situacdes, a operacionalizagdo da interrupgéo
s6 é possivel durante os periodos em que o sistema Siape esta disponivel para langamentos relacionados a
folha de pagamentos. Durante o processamento da folha de pagamentos, o Siape fica inacessivel e nao sera
possivel realizar interrupg6es de parcelas de férias entre 15/8/2020 e 23/8/2020.

Leia aqui mais informagdes sobre interrupgao de férias.

A integra desta mensagem esta disponivel aqui.

Se houver duvidas, contate-nos pelo enderego eletrénico cadastro.prgdp@ufla.br.

Atenciosamente,

Pro-Reitoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas - PRGDP
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Atendimento presencial temporariamente suspenso.
Atendimento por telefone e e-mail de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 14h as 18h.

* Por gentileza, confirme o recebimento deste e-mail. *
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