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O Governo Federal disponibilizou o aplicativo Sigepe Gestor com o objetivo de modernizar a
administracdo publica. A ferramenta digital permite as chefias um melhor gerenciamento da
forca de trabalho das unidades.

O aplicativo esté disponivel para plataformas Android (a partir da versao 4.1) e iOS (a partir
da versao 9).

Nada mudou para o servidor realizar programacgfes/reprogramacfes de férias: o acesso
continua sendo realizado pelo Portal do Servidor e, apds confirmar a solicitacdo, a chefia e o
servidor recebem mensagem, no endereco eletrbnico cadastrado no Sigepe, informando a
situacdo. Uma nova mensagem sera enviada quando a solicitagdo for homologada.

Com este novo recurso, ndo mais sera necessario enviar solicitacdes impressas a PRGDP, o
gue representa economicidade e contribui para o meio ambiente.
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O acesso ao Sigepe Gestor é exclusivo para quem estiver ocupando funcdo de chefia
gerenciar sua equipe, assim, o servidor nesta condi¢cdo também devera utilizar o Portal do
Servidor para programar/reprogramar suas proprias férias.

Assista ao video com depoimento de algumas usuarias e confira suas experiéncias.

INSTALACAO

Estando o smartphone ou tablet com acesso a internet e possuindo cadastro ativo na loja
virtual informada a seguir,

e Acesse aloja Google Play (para Android) ou App Store (para iOS);
e Pesquise pelo nome Sigepe Gestor; e
e Instale o aplicativo.
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https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login?service=https%3A%2F%2Fservidor.sigepe.planejamento.gov.br%2FSIGEPE-PortalServidor%2Fprivate%2Finicio.jsf%3Bjsessionid%3DENwJRAp-0VNc%2BtUQXSJZwfHP.p_92116_sigepe-migracao-8
https://youtu.be/GKjGBBb4Lw4
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.serpro.planejamento.contracheque
https://itunes.apple.com/br/app/sigepe-mobile/id1044329121?mt=8
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Mantenha sempre o aplicativo atualizado para acesso as Ultimas funcionalidades
disponibilizadas.

Para sua seguranca, a equipe de Seguranca da Informagdo do Ministério orienta para que

ndo seja realizada a instalacdo de fontes desconhecidas, ou seja, o aplicativo devera ser
instalado ou atualizado somente nas lojas Google Play ou App Store.
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ACESSO

Para acessar o aplicativo, informe o nimero do seu CPF e sua senha (a mesma do Sigac
cadastrada para acessar o Sigepe no Portal do Servidor).

Se néo possuir senha cadastrada

Se ndo se lembrar da senha

acesse gestaodeacesso.planejamento.qgov.br;

no menu “Precisa de Ajuda?”, selecione a
opc¢ao “Primeiro Acesso”;

preencha os campos com o numero do CPF e
o codigo da imagem;

siga as orientacfes fornecidas a seguir

acesse gestaodeacesso.planejamento.gov.br;

selecione a opgao “Esqueci Minha Senha” no
menu “Precisa de Ajuda?”;

preencha os campos com o numero do CPF e
o0 codigo da imagem;

siga as orientaces fornecidas a seguir

Caso o dispositivo movel possua funcionalidade de biometria podera ser habilitada para

acesso ao aplicativo.
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http://gestaodeacesso.planejamento.gov.br/
http://gestaodeacesso.planejamento.gov.br/

UTILIZACAO
O uso do aplicativo € bem simples, pois ele € intuitivo e de facil compreenséo.

Nas imagens a seguir € exibida a sequéncia de telas para a homologagcédo de parcelas de
férias solicitadas/alteradas pelos servidores.

1gepe Gestor

UFLA - UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

CCCP/DGP > COORD DE CADASTRO E CONT PESSOAL/DGP o/

Gerenciamento

Gerencie sua equipe. Veja total de pessoas de férias
afastadas e em atividade

20% FuH
i 1‘ RIAS 9?-\5T/\F’\S
Acesse 0 aplicativo e toque na seta referente
Férias a “Férias”

Consulta de Férias dos Servidores

2® 1

FERIAS EM FERIAS

FERIAS A HOMOLOGAR 1

Afastamentos

Consulta de afastamento dos servidores

& Férias

&<  Ahomologar

UFLA - UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
CCCP/DGP > COORD DE CADASTRO E CONT PESSOAL/DGP &

(o} Busque seu servidor

SITUAGOES
NOME DO SERVIDOR Ex. 2019

1 0

A homologar Em gozo ‘ [ COORD DE CADASTR N >

SIAPE: XXXXXXX  CPF: XXX.XXX.XXX-XX

HOMOLOGADAS/PROGRAMADAS

SeIeCione a SOIiCitaQaO a Mal/2019 Jun/2019 Jul/2019 Ago/201
homologar 1 1 3 1
Detalhamento das parcelas 38

PROXIMOS A HOMOLOGAR «

NOME DO SERVIDOR

5/7



Analise se as parcelas solicitadas conferem com a escala de férias de sua unidade e toque
em “Homologar” se estiver de acordo.

& Servidor @2
Exercicio 2019
® 2DIAS L ]
07/03/2019 08/03/2019
ADIANT. SALARIO ADIANT. 130
Né&o Né&o

- Confirmar operagéao!
L ]

Deseja homologar essas férias?

[ 2 12DIAS
03/06/2019 14/06/2019
ADIANT. SALARIO ADIANT. 130
Néo Néo
Solcade -
@ 16 DIAS ®
09/09/2019 24/09/2019
ADIANT. SALARIO ADIANT. 130
Néo Né&o

i g\
( RECUSAR )

- —A

HOMOLOGAR

Se as parcelas solicitadas ndo conferirem com a escala de férias ou se a chefia ndo estiver
de acordo, toque em “Recusar”, informe o motivo da recusa e confirme.

< Recusar Homologacao

NOME DO SERVIDOR
SIAPE: XXXXXXX

Adicione um motivo para recusar...

O servidor receberd mensagem no endereco eletrénico cadastrado no Sigepe informando a
“ndo homologagao” de sua solicitagado. A situagcao das férias permanecera como antes.

N&o ha necessidade de comunicar a PRGDP sobre a recusa.
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5 —
& Servidor =
2% Parcela Solicitada
12/08/2019 16/08/2019
ADIANT. SALARIO ADIANT. 130
Nao Nao
> VER CHOQUES 1

Se o servidor programar/reprogramar parcelas
de férias para usufruir no ano seguinte ao do
exercicio (p.ex.. uma ou mais parcelas do 3 racels Solicitada
exercicio de 2019 para usufruir em 2020),

‘07/01/2020 26/01/2020 -
i v

ADIANT. SALARIO ADIANT. 130
Né&o Né&o

HOMOLOGAR

| @ [ ]

o sistema exibira mensagem informando a situacao e requerera uma justificativa. Se a chefia
esta de acordo com a solicitacdo, basta informar a justificativa ou digitar “autorizado” ou

“autorizada” e confirmar a homologacéo.

& Justificar Homologacg&o < Justificar Homologagao

NOME DO SERVIDOR NOME DO SERVIDOR
SIAPE: XXXXXXX

SIAPE: XXXXXXX

E Necessario informar o motivo do acimulo de férias E Necessario informar o motivo do acimulo de férias
(art. 77 da Lei N° 8.112/90, redagao data pela Lei (art. 77 da Lei N° 8.112/90, redagéo data pela Lei

9.527/97). 9.527/97).

Justificar a homologacat Autorizada.

( : Cancelar //,‘ Confirmar Confirmar ‘

g O O _ _ _

Em qualquer situacdo (homologacéo, recusa ou homologagdo com justificativa) o servidor
recebera “e-mail” informando a realizagdo do procedimento.

Foram disponibilizadas respostas para "Duvidas Frequentes" neste link.
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https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/sigepe/sigepe-gestor/perguntas-frequentes-2013-aplicativo-sigepe-gestor

