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CAPACITACAO

SERVIDORES 2018

CAPACITACAO PARA GESTORES DA UFLA - 2018

Objetivo: oferecer ao nlcleo de gestores da UFLA conhecimentos necessarios para exercer as atribui¢cdes do cargo em
consonancia com a legislagdo vigente e com os objetivos estratégicos da Universidade.

Publico-alvo: pro-reitores e pro-reitores adjuntos, assessores da reitoria e das pro-reitorias, diretores, vice-diretores e
coordenadores de unidades organizacionais, chefes, subchefes e administradores de departamentos, coordenadores e
coordenadores adjuntos de cursos de graduagdo e de pds-graduacdo que ndo participaram do curso em 2017.
Participacdo obrigatdria. Demais interessados também poderao participar.

Coordenadoras: Elisdngela Abreu Natividade, Shirley Michelle de Alcantara e Lilian Luciana da Silva (Coordenadoria de

Gestdo de Competéncias/ Coordenadoria de Capacitacdo e Avaliagdo/DDP/PRGDP)

A Capacitagado de Gestores da UFLA sera realizada no ano de 2018, conforme informado abaixo:

Capacitacao para Gestores da UFLA - 44 horas
) Carga horaria Periodo de . .
Maédulo* s Dias Horario
total Realizacao**
1. Introdutoério 2h 25/4
2. Gestao de Pessoas na UFLA 12h 2a21/5
- - — Segundas e .
3: Planejamento e Gestdo Institucional 22h 23/5 a 27/6 ] das 14h as 16h
" — quartas-feiras
4. Conduta Etica Profissional e Processo
. . o 8h 2al11/7
Administrativo Disciplinar

* Para melhor aproveitamento, a Capacitacdo para Gestores 2018 serd ofertada em mddulos independentes, sendo o modulo

Introdutdrio pré-requisito para os demais.

* *Poderda sofrer alteracées. Eventuais alteracoes ser@o comunicadas com antecedéncia.

Ementas

Modulo 1 - Médulo Introdutério - 2h

Conteldo

Instrutor

Modulo Introdutério

José Roberto Soares Scolforo e Edila Vilela Resende
Von Pinho - Reitoria

Modulo 2: Gestao de Pessoas na UFLA - 12h

Responsabilidades das chefias: assiduidade/frequéncia dos
servidores docentes e técnicos administrativos, regime de
dedicacgdo exclusiva

Danyella Barroso de Oliveira - Procuradoria Federal

Insalubridade

Débora Cristina de Carvalho - PRGDP

Concursos publicos e contratos de professores substitutos

Georges Francisco Villela Zouein - DDP/PRGDP

Ponto eletronico

Cristina dos Santos Dias Daud - DGP/PRGDP e
Erasmo Evangelista de Oliveira - DGTI

Férias e substituicdes

Débora Cristina de Carvalho e Viviane Naves de
Azevedo - CCCP/DGP/PRGDP

Modulo 3 - Planejamento e Gestao Institucional - 22h

Comunicagdo institucional: desafios, possibilidades,
diretrizes e novos projetos

Sandro Freire de Araujo, Ana Eliza Ferreira Alvim da
Silva, Samara Aparecida Resende Avelar, Camila de
Souza Caetano, Mateus Lima da Silva e Heider
Alvarenga de Jesus - DCOM

Planejamento e gestdo institucional

Jodo Chryséstomo de Resende Junior e Luiz Paulo
Brianezi Valim - PROPLAG

Entendendo os procedimentos para compras publicas

Lidiane Fatima Evangelista - DGM
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A Execucdo orcamentaria e a classificagdo das despesas

Fauze Alvarenga Carvalho - DCOF

Gestdo de materiais e controle patrimonial - diretrizes e
responsabilidades

Marcelo Adalton Balisa - DMP

Procedimentos para celebragdo de parcerias

Fabio Costa Lasmar - DICON

Gestdo de tecnologia da informacdo na UFLA

Erasmo Evangelista de Oliveira - DGTI

Gestao da infraestrutura

César Raimundo da Silva - PROINFRA

Médulo 4: Conduta Etica Profissional e Processo Administrativo Disciplinar - 8h

Conduta ética profissional

Danyella Barroso de Oliveira - Procuradoria Federal

Processo administrativo disciplinar

Rafaela Aparecida Fonseca - Reitoria

A Capacitacao para Gestores da UFLA ocorrera ainda por meio das acoes descritas na pagina 16 do Plano de
Capacitacao de Servidores/2018. Essas acoes aprofundam em temas essenciais aos gestores da UFLA.

e Elaboragdo de Termo de Referéncia e Especificacdo para Compor Processos Licitatérios — 16 horas

e Indicadores da Educacao Superior - 12 horas

e Contratacdo e Fiscalizacdo de Servicos na Administracdo Publica - 80 horas

e Gestdo de Processos - 20 horas
e Gestdo de Riscos - 20 horas
e Gestdo de Energia Elétrica na UFLA - 24 horas

Capacitacdo em Sistemas de Planejamento e Execucdo do Orcamento no Ambito da UFLA - 24 horas
Analitica e Inteligéncia em EAD Moodle - 60 horas

Capacitagdo de Usuarios do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens - SCDP - Perfil Proponente - 8 horas
Boas Praticas em RelagGes Internacionais - 20 horas

Producgao de Pitch e Relacionamento com a Imprensa — 10 horas

Carreira do Magistério Federal e Preenchimento do Relatdrio de Atividades Docentes - 3 horas

Treinamento de Avaliadores de Estagio Probatdrio de Servidores Técnico-Administrativos da UFLA - 4 horas

e Treinamento PDTAE - Resolugdo CUNI 074/2017 - 2 horas
e (Capacitacdo em Seguranca e Saude no Trabalho Aplicadas ao Servico Publico - 20 horas

e Almportancia das Relagdes Interpessoais na Vida Pessoal e Profissional - 3 horas

e O Desafio de Ser o Melhor - 12 horas
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