CONCURSO PUBLICO - EDITAL PRGDP N° 25/2018

CARGO: ADMINISTRADOR

CONTEUDO PROGRAMATICO DAS PROVAS DE LINGUA PORTUGUESA,
MATEMATICA, LEGISLAGAO E CONHECIMENTO ESPECIFICO

LINGUA PORTUGUESA

Seré avaliada a capacidade de:
1) Leitura e compreenséo de diferentes géneros textuais:

Ler, compreender e interpretar textos diversos de diferentes géneros, redigidos em Lingua
Portuguesa e produzidos em diferentes situacdes comunicativas.

Identificar as diferentes partes constitutivas de um texto, de seus principais topicos e de
suas relagdes (estrutura argumentativa).

Identificar o sentido global de um texto.

Identificar objetivos discursivos do texto (informar, argumentar, relatar, expor, orientar,
promover humor, etc.).

Identificar elementos que permitam relacionar o texto lido a outro texto ou a outra parte do
mesmo texto.

Inferir o sentido de palavras e/ou expressées a partir do contexto.

Estabelecer relagGes de sentido entre os diversos segmentos do proprio texto e entre textos
diferentes.

Estabelecer articulagdo entre informagdes textuais, inclusive as que dependem de
pressuposicdes e inferéncias (semanticas, pragmaticas) autorizadas pelo texto, para dar
conta de ambiguidades, ironias e opinides do autor.

Reconhecer marcas linguisticas necessarias a compreensao do texto (mecanismos
anaforicos e déiticos, operadores l0gicos e argumentativos, marcadores de sequenciacao
do texto, marcadores temporais, formas de indeterminacdo do agente).

Identificar mecanismos de coesao e de coeréncia textuais presentes em géneros textuais
diversos.

Reconhecer e analisar, em textos dados, a fun¢do morfossintatica das classes de palavras.

Reconhecer os recursos linguisticos que concorrem para o emprego da lingua em
diferentes funges, especialmente no que se refere ao uso dos pronomes, dos modos e
tempos verbais e ao uso das vozes verbais.

Reconhecer a importancia da organizacdo grafica e diagramag&o para a coesao e coeréncia
de um texto.

Identificar variedades e adequacédo de linguagem.

2) Conhecimentos linguistico-textuais:

Identificar e empregar recursos linguisticos préprios da lingua escrita formal em géneros
diversos: pontuagdo, ortografia, concordancia nominal e verbal, regéncia nominal e verbal,
colocagdo pronominal, estruturacdo de oracdes e periodos.

Reconhecer a significacdo de palavras e expressdes. Rela¢des semanticas, ldgicas e
enunciativas entre palavras, expressoes e frases.



BIBLIOGRAFIA SUGERIDA ©:
ANTUNES, I. Lutar com palavras: coesdo e coeréncia. S&o Paulo: Parabola, 2005.
BAGNO, M. Gramética pedagogica do portugués brasileiro. Sdo Paulo: Pardbola, 2010.

BECHARA, E. Gramética escolar da lingua portuguesa. 2. ed. ampl. e atual. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2010.

CASTILHO, A. T. Nova gramatica do portugués brasileiro. Sdo Paulo: Contexto, 2010.
FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. LicGes de texto: leitura e redacéo. S&o Paulo: Atica, 2003.
FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Para entender o texto. 17. ed. Sdo Paulo: Atica, 2007.
KOCH, I. G. V.; TRAVAGLIA, L. C. A coeréncia textual. Sdo Paulo: Contexto, 2009.
KOCH, I. G. O texto e a construcao dos sentidos. 2. ed. Sdo Paulo: Contexto, 1998.
KOCH, I. G. V. Argumentacédo e linguagem. 11. ed. Séo Paulo: Cortez, 2008.

KOCH, I. G. V. A coesao textual. Sdo Paulo: Contexto, 2013.

KOCH, I. G.; ELIAS, V. M. Ler e compreender: os sentidos do texto. Sdo Paulo: Contexto,
2006.

MARCUSCHI, L. A. Producao textual, analise de géneros e compreensdo. Sdo Paulo: Parabola,
2008.

NEVES, M. H. M. A gramatica funcional. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2004. 160 p.

(*) A sugestdo bibliogréafica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, dentro
do programa, também poderao ser utilizadas.



LEGISLACAO

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, artigos 5° e 37 a 41.

e Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis da Unifo, das Autarquias e das
Fundagdes Puablicas Federais: Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e suas
alteracoes.

e Processo Administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal: Lei n°® 9.784 ,
de 29 de janeiro de 1999.

e Licitacdo e contratos da Administracdo Publica: Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993
e suas alteracdes.

e Codigo de Etica Profissional do Servidor Pablico Civil do Poder Executivo Federal:
Decreto n® 1.171, de 22 de junho de 1994 e suas alteracdes.

o Regimento Geral da UFLA.
e Edital PRGDP n° 25 de 2/4/2018.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA :

MELLO, C. B. de. Curso de direito administrativo. 32. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2015.

BRASIL. Constituigdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Artigos 5° e 37-41.
Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Cons tituicaoCompilado.htm>.
Acesso em 23 mar. 2018.
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BRASIL. Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999. Regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder
Executivo, Brasilia, DF, 29 de jan. 1999. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L9784.htm>. Acesso em 20 mar. 2018.

BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e da
outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo,
Brasilia, DF, 21 de jun. 1993. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666compilado.htm>. Acesso em 20 mar. 2018.

BRASIL. Decreto n® 1.171, de 22 de jun. de 1994. Aprova o Cadigo de Etica Profissional do
Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 22 de jun. 1994. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm. Acesso em 20 mar. 2018.

MEDAUAR, O. Direito administrativo moderno. 20. ed. ver. e atual. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais, 2016.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS. Edital n. 25, de 2 de abril de 2018. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 05 abr. 2018. Sec¢éo 3, p. 87-
91. Disponivel em:
<http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=05/04/2018&jornal=530
&pagina=87&total Arquivos=304>. Acesso em: 5 abr. 2018.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS. Regimento geral. Lavras, 2010. Disponivel em:
<http://www.ufla.br/portal/wp-content/uploads/2011/03/Regimento-Geral.pdf>. Acesso em: 20
mar. 2018.

(*) A sugestao bibliografica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, dentro
do programa, também poderao ser utilizadas.



MATEMATICA

O candidato deve demonstrar conhecimentos que lhe permitam: a utilizacdo do
conhecimento Matematico bésico tanto em aplicacGes abstratas quanto em situacdes praticas.
Demonstrar capacidade de raciocinio 16gico e dedutivo.

1. CONJUNTOS — Representacdo de um conjunto. RelacGes de pertinéncia e inclusdo. Igualdade
de conjuntos. Subconjuntos. Conjunto universo. OperacBes com conjuntos: unido, intersecdo,
diferenca e complementar. Produto cartesiano. Diagrama de Venn. NUmero de elementos de um
conjunto.

2. CONJUNTOS NUMERICOS — Nameros naturais e inteiros: opera¢des fundamentais, critérios
de divisibilidade, maximo divisor comum, minimo multiplo comum. NUmeros reais: operacdes
fundamentais, potenciagéo e radiciacdo, valor absoluto, intervalos.

3.UNIDADES DE MEDIDAS - Medidas de comprimento, superficie, volume, capacidade,
massa, angulo e tempo. Transformag6es das unidades de medidas.

4. MATEMATICA FINANCEIRA — Razdes e propor¢des. Nimeros e grandezas proporcionais.
Regra de trés simples e composta. Porcentagens. Juros simples e compostos.

5. FUNCOES — Conceito de fungdo. Dominio, contradominio, imagem. Graficos. Composicéo de
fungdes. Fungdes crescentes e decrescentes. Fungdo inversa. Funcdo afim, fun¢bes polinomiais de
primeiro e segundo grau, fungdo exponencial, funcao logaritmica e seus respectivos graficos.

6. GEOMETRIA ANALITICA — Coordenadas cartesianas no plano. Distancia entre dois pontos.
As equacles da reta.

7. PROGRESSOES — Seqiiéncias. Progressdes aritméticas. Progressdes geométricas.

8. MATRIZES - Conceito e aplicacbes. Tipos de matrizes (quadrada, diagonal, simétrica, anti-
simétrica, triangular). Opera¢Ges com matrizes (transposi¢cdo, soma, subtra¢do, multiplicagdo,
multiplicacdo por nimero real ). Matriz inversa. Determinantes de matrizes quadradas de ordem 2
e 3 e suas propriedades.

9. SISTEMA DE EQUAGCOES LINEARES — Sistemas lineares homogéneos e no homogéneos.
Resolucdo de sistemas lineares: escalonamento, regra de Cramer. Sistemas equivalentes. Sistemas
determinados, indeterminados e impossiveis.

10.PRINCIPIOS BASICOS DE ANALISE COMBINATORIA E PROBABILIDADE -
Principio fundamental da contagem, arranjos, combinac@es, permutacdes simples e permutagdes
com repeti¢do. Probabilidade da unido de eventos, independéncia de eventos e probabilidade
condicional, probabilidade da intersecdo de eventos.

11. NOQOES DE ESTATISTICA — Populagdo, amostra. Frequéncias absolutas, relativas, e
percentuais, distribuicdo de freqiiéncias, média, moda, mediana, desvio-padrdo, variancia,
interpretacdo de gréficos e de tabelas. Distribuicdo de probabilidades: Binomial, Normal (ou
Gaussiana).

BIBLIOGRAFIA ) SUGERIDA ©

BARROSO, J. M. Conexdes com a matematica: ensino médio. Sdo Paulo: Moderna, 2011.
BOLDRINI, J.L., et al. Algebra linear. 3. ed. Sdo Paulo: Harbra, 1986.

DANTE, L. R. Matematica: contexto & aplicacdes: ensino médio. S&o Paulo: Atica, 2011.

DEGENSZAIN, D. et al. Matematica ciéncia e aplicacfes: ensino médio. Sdo Paulo: Saraiva,
2010.

DINIZ, M. I.; SMOLE, K. S. Matemética ensino médio. Sdo Paulo: Saraiva, 2011.
OLIVEIRA, M. S. de et al. Introducéo a Estatistica. 2. ed. Lavras: UFLA, 2014.

PAIVA, M. Matematica: Paiva: ensino médio. Sdo Paulo: Moderna, 2009.



RIBEIRO, J. Matematica ciéncia, linguagem e tecnologia: ensino médio. Sdo Paulo: Scipione,
2011.

SOUZA, J. Novo olhar: matematica: ensino médio. Sdo Paulo: FTD, 2011.

(*) Os livros sugeridos foram avaliados pelo Ministério da Educacéo e constam do Guia do
Livro Didatico (PNLD — 2012) de Matematica.

(**) A sugestdo bibliogréfica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, que
cobrem o programa, também poderao ser utilizadas.



CONHECIMENTO ESPECIFICO

ADMINISTRACAO GERAL: Fundamentos da Administracdo. Escola classica. Da escola
classica ao modelo japonés. Enfoque comportamental. Pensamento sistémico. Planejamento
Estratégico. Selecdo e implementacio de estratégias. Administracio participativa. Etica e
responsabilidade social. Cultura organizacional. Administracdo na era digital. Sistemas,
Organizagdo e Métodos.

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTO PUBLICO: O papel e o ambiente da
administracdo financeira. DemonstracOes financeiras e sua anélise. Fluxo de caixa e planejamento
financeiro. Valor do dinheiro no tempo. Orcamento puablico. Principios or¢camentarios e sua
validade. ClassificacBes orcamentérias. Processo orcamentario. Auditoria Governamental.
Normas gerais de direito financeiro para elaboracdo e controle dos orgamentos e balancos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. (LEI N° 4.320 de 17/03/1964).

ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS: A interacdo entre as pessoas e
organizagbes. O sistema de administracdo de recursos humanos. Subsistema de provisdo de
recursos humanos. Subsistema de Aplicacdo de recursos humanos. Subsistema de manutencao de
recursos humanos. Subsistema de desenvolvimento de recursos humanos. Subsistema de
monitoracdo de recursos humanos. Gestao de pessoas no setor publico.

ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Classificacdo, especificacdo e codificacdo de materiais. Abastecimento e recebimento de materiais.
Gestdo de estoques. Movimentagdo e armazenagem de materiais. Inventario fisico. Administracdo
do patrimdnio. Compras no setor publico. Normas para licitagbes e contratos da Administracéo
Plblica (LEI N° 8.666 de 21/06/1993 e atualizagGes e Lei n° 10.520 de 17/07/2002).

ADMINISTRACAO DA PRODUCAO E OPERACOES: Estratégia de producdo. Projeto de
processos, produtos e servigos. Arranjo fisico e fluxo. Projeto e organizacdo do trabalho.
Tecnologia de processo. Planejamento e controle das operacdes. Melhoramento da producéo e
gestdo de riscos. Gestdo da qualidade. Inovacdo tecnoldgica, sistemas nacionais de inovagdo e
estimulos governamentais a inovagdo. Modelos organizacionais para a inovagdo. Inovagdo e
empreendedorismo. Gestdo de processos e informagdes no setor publico. Estimulos ao
desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a capacitacdo cientifica e tecnoldgica e a inovacdo (LEI N°
13.243, de 11 de janeiro de 2016 e DECRETO 9.283, de 7 de fevereiro de 2018).

ADMINISTRACAO DE MARKETING: O que é administracdo de marketing. Captacdo de
oportunidades de marketing. Conexdo com os clientes. Construindo de marcas fortes.
Desenvolvimento das ofertas de mercado. Entrega de valor. Comunicagdo do valor. Gestdo de
marketing no setor publico.

ADMINISTRACAO PUBLICA: Bases para a gestido publica. As fungbes administrativas na
gestdo publica: planejamento, organizacdo, dire¢do e controle. Gestdo Publica, governabilidade,
governanga e accountability. Gestdo Publica empreendedora. Estado, governo e administragéo.
Formulagdo, implementacéo e avaliagdo de politicas publicas no Brasil. Da administracdo publica
burocrética a gerencial. Gestdo de contratos e terceirizacdo. Direitos e obrigacdes relativos a
propriedade industrial (LEI N° 9.279 de 14/05/1996). Direitos autorais (LElI N° 9.610 de
19/02/1998).
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ANGELICO, J. Contabilidade publica. 8. ed. S&o Paulo: Atlas, 2006. 271p.
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caput, inciso 1, alinea "g", da Lei n° 8.032, de 12 de abril de 1990, e altera o Decreto n° 6.759, de 5
de fevereiro de 2009, para estabelecer medidas de incentivo a inovacao e a pesquisa cientifica e
tecnol6gica no ambiente produtivo, com vistas a capacitacdo tecnoldgica, ao alcance da autonomia
tecnoldgica e ao desenvolvimento do sistema produtivo nacional e regional. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8fev. 2018. Secdo I, p. 10. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ At02015-2018/2018/Decreto/D9283.htm>. Acesso em: 19
mar. 2018.

BRASIL. Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito
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de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servi¢cos comuns, e da outras
providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 18 julho de
2002. Secdo I, p. 1. Disponivel em:
<file:///C:/Users/DAE/Downloads/Lei%20n%C2%BA%2010520 2002.pdf>. Acesso em: 22 mar.
2018.
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CARVALHO, M. M.; PALADINI, E. P. (Coord.). Gestao da qualidade: teoria e casos. 2. ed. Rio
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CHIAVENATO, I. Recursos humanos: o capital humano das organizacGes. 9. ed. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2009. 506p.
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Paulo: Atlas, 2015. 698p.
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(*) A sugestdo bibliogréafica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, dentro
do programa, também poderao ser utilizadas.



