
Programação - Plano de Capacitação de Gestores da UFLA / 2017 

 

Curso 1: Capacitação para Gestores da UFLA 

Período: 9 de maio a 20 de junho de 2017, nas terças e quintas-feiras, das 8h às 12h 
Local: Anfiteatro do Departamento de Ciências Humanas - DCH 
 

Data Conteúdo  Prelecionistas 

9 

mai 

Módulo Introdutório  

 

José Roberto Soares Scolforo - Reitor 

Édila Vilela Resende Von Pinho - Vice-Reitor 
2 

11 
mai Módulo II - Processo Administrativo Disciplinar, Sindicâncias, 

Comunicação Disciplinar e Representação 
Rafaela Aparecida Fonseca 

16 

mai 
 

Módulo III - Gestão de Pessoas na UFLA 

18 

mai 

1. Responsabilidades das chefias: assiduidade/frequência dos 
servidores docentes e técnicos administrativos; regime de dedicação 
exclusiva 

Danyella Barroso Oliveira - Assessora da 
Procuradoria Geral 

 

2. Ponto Eletrônico - parte 1 

 

Cristina dos Santos Dias Daúd - Diretora de 
Gestão de Pessoas  

23 
maio 

2. Ponto Eletrônico - parte 2 

 

Erasmo Evangelista de Oliveira - Diretor de 
Gestão de Tecnologia da Informação 

3. Concursos públicos e contratos de professores substitutos 
Georges Francisco Vilella Zouein - Diretor de 
Desenvolvimento de Pessoas  

25 

mai 

4. Avaliação de estágio probatório e avaliação de desempenho de 
servidores técnico-administrativos  

Shirley Michelle de Alcântara - Coordenadora de 
Capacitação e Avaliação 

5. Férias e substituições 

 

Viviane Naves de Azevedo - Coordenadora de 
Cadastro e Controle de Pessoal/PRGDP 

6. Insalubridade 

 

Débora Cristina de Carvalho - Pró-Reitora de 
Gestão e Desenvolvimento de Pessoas 

30 

maio 

7. Avaliação de estágio probatório e avaliação de desempenho de 
servidores docentes 

José Cândido da Silva Neto; Juliana Moreira 
Magalhães e Carlos Eduardo Silva Volpato - 
Representantes da CPPD 

Módulo IV- Conduta Ética Profissional   
Danyella Barroso Oliveira - Assessora da 
Procuradoria Geral 

 

Módulo V -  Planejamento e Gestão Institucional 

1 

Jun 

1. Planejamento e Gestão da Infraestrutura 
João Chrysóstomo de Resende Júnior - 
Superintendente de Gestão 

2. Entendendo os Procedimentos para Compras Públicas 
Lidiane Fátima Evangelista - Diretora de Gestão 
de Materiais  

6 

Jun 

3. A Execução Orçamentária e a Classificação das Despesas 
 

Fauze Alvarenga Carvalho - Vice-Diretor de 
Gestão de Contabilidade, Orçamento e Gestão 

4. Gestão de Materiais e Controle Patrimonial - Diretrizes e 
Responsabilidades  

Marcelo Adalton Balisa - Diretor de Materiais e 
Patrimônio  

5. Comunicação Institucional - desafios, possibilidades, diretrizes e 
novos projetos 

Sandro Freire de Araújo - Diretor de Comunicação  
Ana Eliza Alvim -  Jornalista DCOM 

8 

Jun 
6. Procedimentos para Celebração de Parcerias 

Fábio Costa Lasmar - Diretor de Contratos e 
Convênios 

13 

Jun 

7. Ordens de Serviço e a Central de Serviços Compartilhados; 
Normatização para Utilização de Laboratórios da UFLA; Requisições 
de Transporte e o Sistema Leva Eu  

Luiz Paulo Brianezi Valim - Vice-Prefeito do 
Câmpus 

20 

jun 

8. Gestão de Tecnologia da Informação: 7.1 Catálogo de Serviços de 
TI; 7.2 Sistema de Requisição de Serviços 
( http://www.suporte.ufla.br); 7.3 Sistemas de Informação (SIG-UFLA, 
SIPAC, SIG-RH e SIGAA); 7.4 Wifi Institucional (Hotspots 
Institucionais - UFLA e UFLA+, Como acessar, áreas de cobertura); 
7.5 Cartões de Identificação (Acesso ao RU e Biblioteca); 7.6 
Regimentos, Políticas e Normas (Política de Segurança); 7.7 Email 
Institucional (Boas práticas de segurança para o uso do e-mail 
institucional); 7.8 Telefonia Convencional e VoIP; 7.9 Periódicos 
CAPES; 7.10 Videoconferência; 7.11 Planejamento de Contratações 
de Solução de TI (IN 04 e documentação necessária) 

Erasmo Evangelista de Oliveira - Diretor de 
Gestão de Tecnologia da Informação 

 

http://www.suporte.ufla.br/

