Programacdao - Plano de Capacitacdo de Gestores da UFLA / 2017

Curso 1: Capacitagcéo para Gestores da UFLA

Periodo: 9 de maio a 20 de junho de 2017, nas tergas e quintas-feiras, das 8h as 12h
Local: Anfiteatro do Departamento de Ciéncias Humanas - DCH

Data | Conteludo Prelecionistas
9 Médulo Introdutério José Roberto Soares Scolforo - Reitor
mai Edila Vilela Resende Von Pinho - Vice-Reitor
11
Mal | Médulo Il - Processo Administrativo Disciplinar, Sindicancias, .
VR, < Rafaela Aparecida Fonseca
16 Comunicagao Disciplinar e Representacéo
mai

Médulo 11l - Gestdo de Pessoas na UFLA

1. Responsabilidades das chefias: assiduidade/frequéncia dos

servidores docentes e técnicos administrativos; regime de dedicagao

Danyella Barroso Oliveira - Assessora da
Procuradoria Geral

18 exclusiva
mai . . . ; .
2. Ponto Eletrénico - parte 1 Cristina dos Santos Dias Daud - Diretora de
Gestéo de Pessoas
2. Ponto Eletronico - parte 2 Erasmo Evangelista de Oliveira - Diretor de
23 Gestéo de Tecnologia da Informacéo
maio 3. Concursos publicos e contratos de professores substitutos Georges Francisco Vilella Zouein - Diretor de
) P P Desenvolvimento de Pessoas
4. Avaliacéo de estagio probatorio e avaliagdo de desempenho de Shirley Michelle de Alcantara - Coordenadora de
servidores técnico-administrativos Capacitacdo e Avaliagdo
25 5. Férias e substituicdes Viviane Naves de Azevedo - Coordenadora de
mai Cadastro e Controle de Pessoal/PRGDP
6. Insalubridade Débora Cristina de Carvalho - Pro-Reitora de
Gestéo e Desenvolvimento de Pessoas
7. Avaliacéo de estagio probatdrio e avaliacdo de desempenho de Jose ICF‘]%ndldo da|S|IvadNetz; Ju]llana I\/llorelra
30 servidores docentes Magalhées e Carlos Eduardo Silva Volpato -
i Representantes da CPPD
maio

Médulo IV- Conduta Etica Profissional

Danyella Barroso Oliveira - Assessora da
Procuradoria Geral

Modulo V - Planejamento e Gestéo Institucional

1. Planejamento e Gestdo da Infraestrutura

Jodo Chryséstomo de Resende Junior -

1 Superintendente de Gestédo
T - " P ~
2. Entendendo os Procedimentos para Compras Publicas Lidiane F_at_lma Evangelista - Diretora de Gestdo
de Materiais
3. A Execucao Orgcamentaria e a Classificacdo das Despesas Fauze Alvarenga Carvalho - Vice-Diretor de
Gestédo de Contabilidade, Orcamento e Gestéao
6 4. Gestéo de Materiais e Controle Patrimonial - Diretrizes e Marcelo Adalton Balisa - Diretor de Materiais e
Jun Responsabilidades Patrimdnio
5. Comunicacao Institucional - desafios, possibilidades, diretrizes e Sandro Freire de Araujo - Diretor de Comunicagéo
Nnovos projetos Ana Eliza Alvim - Jornalista DCOM
8 . - . Fabio Costa Lasmar - Diretor de Contratos e
Jun 6. Procedimentos para Celebracao de Parcerias Convénios
13 7. Orde_ns d? Servigo ea szntral de Serv!(;.os Comparnl.hados;_ . Luiz Paulo Brianezi Valim - Vice-Prefeito do
3 Normatizacéo para Utilizacéo de Laboratérios da UFLA; Requisi¢cdes CAMDUS
un de Transporte e o Sistema Leva Eu P
8. Gestdo de Tecnologia da Informacao: 7.1 Catalogo de Servigos de
Tl; 7.2 Sistema de Requisicéo de Servigos
( http://www.suporte.ufla.br); 7.3 Sistemas de Informagéo (SIG-UFLA,
SIPAC, SIG-RH e SIGAA); 7.4 Wifi Institucional (Hotspots
20 Institucionais - UFLA e UFLA+, Como acessar, areas de cobertura); Erasmo Evangelista de Oliveira - Diretor de
f 7.5 Cartbes de Identificacéo (Acesso ao RU e Biblioteca); 7.6 Gestdo de Tecnologia da Informacao

Regimentos, Politicas e Normas (Politica de Seguranga); 7.7 Email
Institucional (Boas praticas de seguranca para o uso do e-mail
institucional); 7.8 Telefonia Convencional e VoIP; 7.9 Periddicos

CAPES; 7.10 Videoconferéncia; 7.11 Planejamento de Contratacdes

de Solucao de Tl (IN 04 e documentacio necessaria)



http://www.suporte.ufla.br/

